
Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit» 

Protokoll Beobachtungen 
«Expertenbesuche» 

Titel der Aufgabe 

Datum, Zeit Vorname, Name Visum 

1. Besuch

2. Besuch

a. Checkpunkte mit Lernendem
Stand der Arbeiten, Übereinstimmung 
mit der Planung?

Arbeitsjournal geführt, aktuell und 
Aussagekräftig? 

Ja Nein 

Ja Nein 

Sind Probleme aufgetreten? Ja Nein 

Weiterer Ablauf der IPA klar (inkl. allfäl- 
lige Probleme und Präsentation)? Ja Nein 

Zusätzliche Gesprächsnotizen mit dem Lernenden 

b. Checkpunkte mit Fachvorgesetztem
Kann die Vorgabezeit eingehalten 
werden? 

Muss mit einem Unterbuch/Abbruch 
gerechnet werden? 

Weiterer Ablauf mit den Dokumenten 
klar? 

Bewertung/Bewertungsunterlagen 
klar? 

Präsentationstermin bekannt resp. 
abgesprochen? 

Ja Nein 

Ja Nein 

Ja Nein 

Ja Nein 

Ja Nein 

Zusätzliche Gesprächsnotizen mit dem Fachvorgesetzten 
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Lernender 

   



Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit» 

Protokoll «Fachgespräch» 

Titel der Aufgabe 
Experte 1 

Experte 2 

Name Vorname 

Name Vorname 

Weitere Person(en) an Fachgespräch anwesend? Nein 

Fachvorgesetzter Name Vorname 

Datum Zeit Dauer 

1) -3: Gravierende negative Aspekte / -1: Nicht gravierende negative Aspekte
0: Keine Beanstandungen, entspricht Note 5.0 / +2: Speziell positive Aspekte
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Übertrag auf Seite 2 Summe 0 

Frage 3, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 2, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 1, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Vorbereitete Fragen 
(5 bis 7 Fragen) 

Punkte1)

-3 -1 0 +2

Lernender 



Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit» 

Protokoll «Fachgespräch» 

Punkte 

Protokoll_Fachgespräch 

Summe vorbereitete Fragen 
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0 

Frage 7, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 6, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 5, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 4, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Übertrag von Seite 1 Summe 0 

Vorbereitete Fragen 
1) 

-3 -1 0 +2

Lernender 



Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit» 

Protokoll «Fachgespräch» 

Gesamteindruck aller Fragen 

Summe spontane Fragen 

Zusammenzug: 

Summe vorbereitete Fragen 

Summe spontane Fragen 

Summe Fachgespräch 2)

Experte 2 Experte 1 

Datum  Unterschrift  Datum  Unterschrift 

1) -1: negative Aspekte / 0: Keine Beanstandungen, entspricht Note 5.0 /
+2: Speziell positive Aspekte

2) Summe «Fachgespräch» in Dokument «Bewertung» übertragen 
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0 

 0

0 

0 

Kommuniziert klar und verständlich 

Verwendet korrekte Fachsprache 

Frage 4, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 3, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 2, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Frage 1, zum Thema: 

Antwort Lernender 

Spontane Fragen 
(3 bis 4 Fragen) 

Punkte1)

-1 0 +2

Lernender 



Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit» 

Protokoll «Präsentation» 

Titel der Aufgabe 

Experte 1 

Experte 2 

Name  Vorname 

Name Vorname 

Weitere Person(en) an Präsentation anwesend? Nein 

Fachvorgesetzter Name    Vorname 

Datum Zeit Dauer 

Punkte 

Summe 4)

Experte 1 Experte 2 

Datum  Unterschrift  Datum  Unterschrift 

1) 

2) 

3) 

Alle Bewertungskriterien sind zu beurteilen 
Positive und negative Aspekte sind immer zu begründen 
-3: Gravierende negative Aspekte / -1: Nicht gravierende negative Aspekte
0: Keine Beanstandungen, entspricht Note 5.0 / +2: Speziell positive Aspekte 
Summe «Präsentation» in Dokument «Bewertung» übertragen4) 
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0 

Bewertungskriterien 1) Begründungen 2)
3) 

-3 -1 0 +2
Einstieg 

• Wählt einen passenden Einstieg
(z.B. Aktualität, Erlebnis, Frage)

• Gibt eine kurze Übersicht über
den Ablauf

Inhalt 

• Geht systematisch vor
• Erklärt verständlich, verwendet

Fachbegriffe korrekt

Vortragen 

• Tritt wirkungsvoll auf (Sprache,
Körperhaltung, Blickkontakt)

• Setzt Hilfsmittel situationsgerecht
und zweckmässig ein

Abschluss 

• Wählt einen passenden
Abschluss

• Persönliche Stellungnahme

Lernender 
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